历史文化学院教师调课补课办理程序
教师本人提出申请，逐项填写《中央民族大学教师临时调课申请表》
教师本人交由教研室、教学主任签署意见

说明原因
否
本科教学办办理相关手续

专业课调课教学办存档，教务科备案    公选课调课教学秘书上报教务处主管领导审批


否            说明原因
教师本人或其委托人负责通知学生调（停）课
教师根据调课补课时间向院教学办申请教室

教师通知学生补课时间、地点
